INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic, Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo e! agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informa MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombra completo del Contratista: Ninfa Escarlet Minera Balsells Cul: 2565-20992-0101
Numero de contrato: 029-165-2021 Acuerdo Ministerial: 667-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales): Téenicos Nit del Contratista: 2558121-K

Nimero de Factura: 306791892 Serla: A4B0EQ19
Honerarios Mensuales: Q. 12,000.00 Perlodo del Informe: Mas de agosto 2021
Manto Total del Contrato Q72,000.00 Plazo del Contrato: 1 de Julio al 31 Diclembrre
Unidad Administrativa donde presta Diracclon de Planificaclan y

los servicios: Modernizacién Institucional

Objetivos dal Cantrata: El asesor téenico se compromaete a prestar sus serviclas técnicos para la Direccién Planificacion y

Modernizacién Instituclonal del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligancia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnlcas, en la prestacion de Servicios técnicas
que se describen a continuaclédn, sin ser estas limitativas, sino enunclativas, (segun Clausula de
contrato; Tercera).

Dasarrallo Ordenado de Actividades;

Apoyar en proceso de elaboracidn y/o actualizacldn de manuales institucionales de tipo administrativo, organizative y operativo,
a) aplicables al Ministerlo de Cuiltura y Deportes y sus unidades ejecutaras,
b) Apoyar en la elabaracidn de material de capacitaclén e Instrumentos diversos, aplicables a los procesos de elaboracién o
actuallzacién de manuales administrativos.

Apayar an el praceso de dlagramacion de manualas administrativos elaborados o actualizados con la asesorla de la Direccidn de
c) Planificacion y Modernizacién Institucional.

d)  Apoyar en la elaboracién e implementacion de un plan de implementacién de los manuales administrativos.

o) Apoyar an el proceso de actualizacién del Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Cultura y Deportes.
f)  Apoyar en los procesos de creacion o supresién de dependencias en el Ministerio de Cultura y Deportes,
g)  Apoyar en ofras actividades que le sean encomendadas, Inherantes a la Direccién de Planificaclén y Madernizacién Institueional,

Ninfa Escarlet Minera Balsells de Guzman Lic. Selvin Eduardo Girén Lopaz
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Modernizacién Instituclonal
Ministario de Cultura y Depories




